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Pozew o zapłatę 

Uwaga! Wzór ma charakter ogólny. 

[Przed użyciem sprawdź właściwość sądu, wartość przedmiotu sporu, opłatę sądową, dowody oraz 

przedawnienie roszczenia - tekst do usunięcia] 

[miejscowość, data] 

[Sąd Rejonowy / Sąd Okręgowy w ...] 

[wydział cywilny] 

Powód: [imię i nazwisko / nazwa, adres, PESEL / NIP / KRS] 

Pozwany: [imię i nazwisko / nazwa, adres, PESEL / NIP / KRS - jeżeli znane] 

Wartość przedmiotu sporu: [kwota] zł 

POZEW O ZAPŁATĘ 

Wnoszę o: 

1. zasądzenie od pozwanego na rzecz powoda kwoty [kwota] zł wraz z odsetkami ustawowymi za 

opóźnienie od dnia [data] do dnia zapłaty; 

2. zasądzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztów procesu według norm przepisanych; 

3. wydanie nakazu zapłaty w postępowaniu upominawczym, jeżeli sąd uzna, że zachodzą ku temu 

podstawy; 

4. rozpoznanie sprawy także pod nieobecność powoda; 

5. przeprowadzenie dowodów wskazanych poniżej. 

Uzasadnienie: [opisz krótko: kiedy powstało zobowiązanie, z czego wynika kwota, kiedy minął termin 

zapłaty i dlaczego pozwany nadal nie zapłacił] 

Powód wezwał pozwanego do zapłaty pismem z dnia [data], jednak pozwany nie uregulował 

należności. Strony nie zawarły ugody / nie podjęły mediacji z uwagi na [krótki opis]. 

Dowody: [umowa, faktura, potwierdzenie wykonania usługi / wydania rzeczy, wezwanie do zapłaty, 

dowód doręczenia, korespondencja] 

Załączniki: [odpis pozwu i załączników dla pozwanego, dowód uiszczenia opłaty sądowej, 

dokumenty] 

[podpis powoda / pełnomocnika] 
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Komentarz do pisma – strona do usunięcia 

Parametry sprawy 

Typ pisma Pismo inicjujące sprawę cywilną o roszczenie pieniężne. 

Kto składa Powód albo jego pełnomocnik. 

Gdzie złożyć 
Do sądu właściwego rzeczowo i miejscowo; można rozważyć także 
elektroniczne postępowanie upominawcze. 

Termin 
Przed upływem przedawnienia; po bezskutecznym wezwaniu do 
zapłaty, jeżeli jest celowe. 

Podstawa 
Art. 187 k.p.c. - elementy pozwu; art. 480¹ i nast. k.p.c. - postępowanie 
upominawcze; ustawa o kosztach sądowych w sprawach cywilnych. 

 

Jak wypełnić pismo 

•  Wartość przedmiotu sporu to zasadniczo kwota główna bez odsetek liczonych obok roszczenia 

głównego. 

•  W petitum wpisz dokładnie kwotę, rodzaj odsetek i datę, od której ich żądasz. 

•  W uzasadnieniu opisz chronologię: umowa, wykonanie świadczenia, termin płatności, brak zapłaty, 

wezwanie. 

•  Dołącz odpis pozwu i kopie załączników dla pozwanego, chyba że składasz w systemie elektronicznym 

zgodnie z jego zasadami. 

•  Opłatę sądową oblicz według aktualnej ustawy o kosztach sądowych w sprawach cywilnych. 

Najważniejsza zasada praktyczna 

Pozew powinien pozwolić sądowi od razu ustalić: kto, od kogo, ile, za co i na podstawie jakich 

dowodów żąda zapłaty. 


