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Wezwanie do zapłaty
Uwaga! Wzór ma charakter ogólny.
[Przed użyciem sprawdź wysokość długu, termin wymagalności, odsetki, dane stron oraz przedawnienie roszczenia - tekst do usunięcia]
[miejscowość, data]
Wierzyciel: [imię i nazwisko / nazwa wierzyciela]
[adres]
[NIP / PESEL - jeżeli dotyczy]
Dłużnik: [imię i nazwisko / nazwa dłużnika]
[adres]
PRZEDSĄDOWE WEZWANIE DO ZAPŁATY
Wzywam do zapłaty kwoty [kwota] zł (słownie: [kwota słownie]) wynikającej z [umowy / faktury VAT nr ... / pożyczki / innego tytułu zobowiązania], której termin płatności upłynął w dniu [data wymagalności].
Zapłaty należy dokonać w terminie 7 dni od dnia doręczenia niniejszego wezwania na rachunek bankowy:
[numer rachunku bankowego]
W razie braku zapłaty skieruję sprawę na drogę postępowania sądowego bez dalszych wezwań, dochodząc także odsetek ustawowych za opóźnienie od dnia [data naliczania odsetek] do dnia zapłaty oraz kosztów procesu.
Jeżeli należność została już uregulowana, proszę o niezwłoczne przesłanie potwierdzenia zapłaty.
Załączniki: [np. kopia faktury, umowy, rozliczenia]
[podpis wierzyciela / pełnomocnika]


Komentarz do pisma – strona do usunięcia
Parametry sprawy
	Typ pisma
	Pismo przedsądowe kierowane do dłużnika.

	Kto składa
	Wierzyciel albo jego pełnomocnik.

	Gdzie złożyć
	Doręczyć dłużnikowi: pocztą, osobiście za pokwitowaniem albo innym sposobem dającym dowód doręczenia.

	Termin
	Brak jednego ustawowego terminu; wysłać po wymagalności długu i przed upływem przedawnienia.

	Podstawa
	Art. 455 k.c. - termin spełnienia świadczenia; art. 481 § 1 k.c. - odsetki za opóźnienie.



Jak wypełnić pismo
•  Wpisz dokładną kwotę, tytuł długu, datę wymagalności i numer rachunku.
•  Jeżeli żądasz odsetek, wskaż od jakiej daty je liczysz.
•  Zachowaj kopię pisma oraz dowód nadania i doręczenia.
•  Samo wezwanie do zapłaty nie przerywa biegu przedawnienia.
•  Zachowany dowód doręczenia wezwania ułatwia wykazanie w pozwie, że podjęto próbę polubownego rozwiązania sporu (art. 187 § 1 pkt 3 k.p.c.).
•  W transakcjach handlowych między przedsiębiorcami sprawdź odrębne zasady odsetek i rekompensaty za koszty odzyskiwania należności.
Najważniejsza zasada praktyczna
Najpierw ustal wymagalność i przedawnienie, potem wyślij wezwanie tak, aby mieć dowód doręczenia.
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